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	РАСПОРЯЖЕНИЕ

НАЧАЛЬНИКА

ОТДЕЛА ПО ВОПРОСАМ СЕМЬИ И ДЕТСТВА 

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЩЕРБИНОВСКИЙ РАЙОН



	от 30.07.2014 г.
	№ 396

	ст-ца Старощербиновская

	Об утверждении административного регламента 

предоставления отделом по вопросам семьи и детства 

администрации муниципального образования 

Щербиновский район муниципальной услуги

 «Выдача опекунам (попечителям) предварительного 
разрешения на расходование доходов подопечного»


В целях реализации на территории муниципального образования Щербиновский район Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации муниципального образования Щербиновский район от 5 марта 2012 года № 103 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с изменениями от 26 июля 2013 года № 411):
1. Утвердить административный регламент предоставления отделом по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Щербиновский район муниципальной услуги «Выдача опекунам (попечителям) предварительного разрешения на расходование доходов подопечного» (прилагается). 

2. Главному специалисту отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Щербиновский район И.В.Кривошапко обеспечить исполнение административного регламента предоставления отделом по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Щербиновский район муниципальной услуги «Выдача опекунам (попечителям) предварительного разрешения на расходование доходов подопечного».

3. Опубликовать настоящее распоряжение в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район».

4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на главного специалиста отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Щербиновский район И.В.Кривошапко.

5. Распоряжение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Начальник отдела по вопросам 

семьи и детства администрации 

муниципального образования 

Щербиновский район







Л.И.Дрыгваль

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

распоряжением начальника 

отдела по вопросам семьи и 
детства администрации 
муниципального образования Щербиновский район

от ___________№ ________


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления отделом по вопросам семьи и детства администрации 
муниципального образования Щербиновский район муниципальной услуги 

«Выдача опекунам (попечителям) предварительного разрешения на

расходование доходов подопечного»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления отделом по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Щербиновский район муниципальной услуги «Выдача опекунам (попечителям) предварительного разрешения на расходование доходов подопечного» (далее - административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Щербиновский район (далее - отдел) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются опекуны, приёмные родители несовершеннолетних, несовершеннолетние, в возрасте от 14 до 18 лет, желающие осуществлять расходование доходов подопечного (своих доходов) в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (далее – заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги
1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, телефонах для справок, адресах официального сайта и электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается на информационном стенде в отделе.

1.3.2. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить в отделе по вопросам семьи и детства по адресу:                        Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Первомайская, дом 87, 3 этаж, кабинет № 34, в том числе по телефону: (86151) 7-79-48, на личном приеме, на официальном сайте муниципального образования Щербиновский район.

1.3.3. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

непосредственного общения заявителей (при личном обращении или по телефону) с должностными лицами отдела, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

информационных материалов, которые публикуются в средствах массовой информации, а также на информационном стенде отдела.

1.3.4. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист отдела), осуществляет информирование: 

о способах получения информации по предоставлению муниципальной услуги;

о местонахождении и графике работы отдела;

о справочных телефонах отдела;

об адресе официального сайта муниципального образования Щербиновский район в сети Интернет, адресе электронной почты администрации муниципального образования Щербиновский район;

о порядке получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

о порядке, форме и месте размещения указанной в настоящем подпункте информации.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистом:

о ходе предоставления муниципальной услуги;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой и телефонной связи. 

В любое время с момента приема документов при обращении заявителя специалист отдела обязан предоставить сведения о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или непосредственно заявителю.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов. В случае сокращения срока оформления документов информация предоставляется по указанному в заявлении телефону.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела. 

Консультации предоставляются о:

перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

времени приема и выдачи документов;

сроках предоставления муниципальной услуги;

порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи.

Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляются в соответствии со следующим графиком:

	День недели
	Часы приема 

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00 
перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник
	Неприемный день 

	Среда
	Неприемный день 

	Четверг
	Неприемный день 

	Пятница
	с 8.00 до 17.00 
перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


1.3.6. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов для предоставления муниципальной услуги, расположенных в здании отдела где размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст административного регламента с приложениями;

блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 1 к административному регламенту);

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

сведения о месторасположении отдела, где заявитель может получить информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, график (режим) их работы;

почтовые адреса, номера телефонов, по которым заявители могут получить информацию о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача опекунам (попечителям) предварительного разрешения на расходование доходов подопечного»
2.2. Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования Щербиновский район, отраслевого (функционального) органа администрации муниципального образования Щербиновский район  с правами юридического лица предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1 Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются отделом.

2.2.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется  в соответствии с регламентом работы отдела.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:

издание распоряжения начальника отдела о предварительном разрешении на расходование доходов подопечного, или отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,

в том числе с учетом необходимости обращения

в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги,

срок приостановления предоставления муниципальной услуги

в случае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации, срок

выдачи (направления) документов, являющихся результатом

предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать        15 календарных дней со дня приема от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Срок выдачи распоряжения заявителю составляет два календарных дня с момента подписания распоряжения.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,

с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,

с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (газета «Российская газета»                             от 21 января 2009 года № 7, с изменениями опубликованными в Собрании законодательства Российской Федерации 26 января 2009 года № 4);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (газета «Российская газета» от 08 декабря 1994 года № 238-239, с изменениями принятыми: Федеральным законом от 3 июня 2006 года № 73-ФЗ, Федеральным законом от 10 января 2006 года № 18-ФЗ, Федеральным законом от 3 января 2006 года № 6-ФЗ, Федеральным законом от 21 июля 2005 года №109-ФЗ, Федеральным законом от 2 июля 2005 года №83-ФЗ, Федеральным законом от 30 декабря 2004 года №217-ФЗ, Федеральным законом от 30 декабря 2004 года №213-ФЗ, Федеральным законом от 29 декабря 2004 года №192-ФЗ, Федеральным законом от 29 июля 2004 года №97-ФЗ, Федеральным законом от 29 июня 2004 года №58-ФЗ, Федеральным законом от 23 декабря 2003 года №182-ФЗ, Федеральным законом от 10 января 2003 года №15-ФЗ, Федеральным законом от 26 ноября 2002 года №152-ФЗ, Федеральным законом от 14 ноября 2002 года №161-ФЗ, Федеральным законом от 21 марта 2002 года №31-ФЗ, Федеральным законом от 15 мая 2001 года №54-ФЗ, Федеральным законом от 16 апреля 2001 года №45-ФЗ, Федеральным законом от 8 июля 1999 года №138-ФЗ, Федеральным законом от 12 августа 1996 года №111-ФЗ, Федеральным законом от 20 февраля 1996 года №18-ФЗ);
Семейным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995 года         № 223-ФЗ (СК РФ) (с изменениями принятыми: Федеральным законом от 2 июля 2013 года № 185-ФЗ, Федеральным законом от 2 июля 23-ФЗ013 года № 167-ФЗ Федеральным законом от 12 ноября 2012 года № 18, Федеральным законом от 30 ноября 2011 года № 363-ФЗ, Федеральным законом от 30 ноября 2011 года № 351-ФЗ, Федеральным законом от 4 мая 2011 года № 98-ФЗ, Федеральным законом от 23 декабря 2010 года № 386-ФЗ, Федеральным законом от 30 июня 2008 года № 106-ФЗ, Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 49-ФЗ, Федеральным законом от 21 июля 2007 года № 194-ФЗ, Федеральным законом от 29 декабря 2006 года № 258-ФЗ, Федеральным законом от 18 декабря 2006 года № 231-Ф3, Федеральным законом от 3 июня 2006 года № 71-ФЗ, Федеральным законом от 28 декабря 2004 года № 185-ФЗ, Федеральным законом от 22 августа 2004 года № 122-ФЗ, Федеральным законом от 2 января 2000 года № 32-ФЗ, Федеральным законом от 27 июня 1998 года № 94-ФЗ, Федеральным законом от 15 ноября 1997 года № 140-ФЗ);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (газета «Российская газета» от 5 мая 2006 года № 95, с изменениями принятыми Федеральным законом от 2 июля 2013 года №182-ФЗ, Федеральным законом от 7 мая 2013 года №80-ФЗ, Федеральным законом от 27 июля 2010 года №227-ФЗ, Федеральным законом от 29 июня 2010 года №126-ФЗ);

Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (газета «Российская газета» от 30 апреля 2008 года № 94, с изменениями принятыми Федеральным законом от 2 июля 2013 года №185-ФЗ, Федеральным законом от 2 июля 2013 года №167-ФЗ, Федеральным законом от 1 июля 2011 года №169-ФЗ, Федеральным законом от 18 июля 2009 года №178-ФЗ);
постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая                    2009 года № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» (газета «Российская газета» от 27 мая 2009 года № 94, с изменениями принятыми Постановлением Правительства РФ от 2 июля 2013 года №558, Постановлением Правительства РФ от 14 февраля 2013 года № 118, Постановлением Правительства РФ от 4 сентября 2012 года № 882, Постановление Правительства РФ от 12 мая 2012 года № 474, Постановлением Правительства РФ от 25 апреля 2012 года №391 (в редакции постановления Правительства РФ от 12 мая 2012 года №474), Постановлением Правительства РФ от 26 июля 2010 года № 559);

Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года № 1372-КЗ             «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних» (газета «Кубанские новости» от 17 января 2008 года № 7, с изменениями принятыми Законом Краснодарского края от 5 апреля 2010 года № 1940-КЗ, Законом Краснодарского края от 3 октября 2008 года № 1567-КЗ); 
Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года № 1370-КЗ «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Краснодарском крае» (газета «Кубанские новости» от 17 января 2008 года № 7, с внесенными изменениями принятыми: Законом Краснодарского края от 9 июля 2013 года № 2741-КЗ, Законом Краснодарского края от 1 августа 2012 года № 2574-КЗ, Законом Краснодарского края от 3 апреля 2009 года № 1711-КЗ, Законом Краснодарского края от 1 июля 2008 года № 1509-КЗ);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3877, 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч. 1), ст. 4587; № 49 (ч.5), ст. 7061; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 14, ст. 1651; № 27, ст. 3480); 

Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036, № 27 ст. 3880; 2012, № 29, ст. 3988; 2013, № 14, ст. 1668; № 27, ст. 3463));».;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления  муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

заявление законного представителя (опекуна, приёмного родителя) о выдаче предварительного разрешения на расходование доходов подопечного в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

документ, удостоверяющий личность законного представителя (опекуна, попечителя, приёмного родителя) (паспорт);

документ, подтверждающий права законного представителя (акт органа опеки и попечительства о назначении опекуном или попечителем, документ, подтверждающий права приёмного родителя);
заявление несовершеннолетнего (подопечного, приёмного ребёнка) в возрасте от 10 до 14 лет;
свидетельство о рождении несовершеннолетнего (подопечного, приёмного ребёнка) (копия, подлинник для ознакомления);

документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего старше 14 лет (в случае, когда за предоставлением государственной услуги обращается несовершеннолетний старше 14 лет (паспорт) (копия страниц 2, 3, 5, 14, 15, 16, 17, подлинник для ознакомления);
заявление несовершеннолетнего старше 14 лет на имя начальника Управления о предоставлении муниципальной услуги, в случае, когда за предоставлением муниципальной услуги обращается несовершеннолетний старше 14 лет;
заявление законного представителя (попечителя, приёмного родителя) на имя начальника Управления о даче согласия несовершеннолетнему старше 14 лет на выдачу предварительного разрешения на расходование доходов подопечного,  в случае, когда за предоставлением муниципальной услуги обращается несовершеннолетний старше 14 лет;

договор банковского счёта или банковского вклада;
документы, подтверждающие регистрацию несовершеннолетнего по месту жительства.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных

органов, органов местного самоуправления и иных органов,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые

заявитель вправе представить, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок

их представления
Для предоставления муниципальной услуги, нет перечня документов необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами муниципального образования Щербиновский район находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч. 1), ст. 4587; № 49 (ч.5), ст. 7061).
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Отсутствие в запросе фамилии, имени, отчества (последнего при наличии) заявителя.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление заявителем неполного перечня документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего раздела.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего регламента, нет перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за

предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы

В рамках настоящего регламента нет услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов организацией, а также время ожидания личного приема не должен превышать 15 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

 в том числе в электронной форме

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

Полученный от заявителя запрос фиксируется в журнале регистрации поступивших запросов в день его поступления. 

Журнал регистрации содержит следующие сведения:

дату регистрации;

регистрационный номер;

фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица и адрес его проживания.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальная услуга, услуга, предоставляемая

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной

информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в помещениях приема и выдачи документов.

2.16.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.16.3. Рабочее место специалиста отдела оборудуется средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары). В целях обеспечения конфиденциальности сведений об организации одновременно ведется прием только одного посетителя. 
Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.16.4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.16.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.16.6. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.16.7. Специалист отдела обязан иметь при себе бейдж (табличку на рабочем месте) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

2.16.8. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

место нахождения и юридический адрес;

режим работы;

телефонные номера.

Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными            табличками.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,

в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий

2.17.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;

минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах в здании отдела по вопросам семьи и детства, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах);

простота и ясность изложения информационных материалов;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов отдела, а также помещений, в которых осуществляется прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

культура обслуживания заявителей;

точность предоставления муниципальной услуги.

2.17.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием жалоб заявителей на:

наличие очередей при приеме и получении документов;

нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

некомпетентность и неисполнительность должностных лиц и муниципальных служащих, участвовавших в предоставление муниципальной услуги;

безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

нарушение прав и законных интересов граждан и юридических лиц.

2.17.3. Взаимодействие со специалистами отдела осуществляется при обращении организации в отдел по вопросам семьи и детства:

для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
за получением копии списка получателей Компенсации;

за получением отказа во включение в список получателей Компенсации в письменной форме.

2.17.4. Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистами отдела при предоставлении муниципальной услуги составляет 20 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

2.18. Требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре

предоставления государственных и муниципальных услуг

и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме

Муниципальная услуга в многофункциональных центрах не предоставляется.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на официальном сайте администрации муниципального образования Щербиновский район, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Особенностью предоставления муниципальной услуги в электронной форме является то, что:

запрос, поступивший от заявителя по электронной почте, распечатывается в день его поступления;

запрос, поступивший по электронной почте, регистрируется в журнале регистрации поступивших запросов;

предоставление муниципальной услуги с использованием Единого портала  государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием предусмотренной постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июня 2011 года № 451 Федеральной государственной информационной системы  «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме (2011, № 24, ст.3503, № 44, ст. 6274, № 49 (ч. 5), ст. 7284; 2012, № 39, ст. 5269, № 53 (ч. 2), ст. 7938); 

в порядке и случаях, установленных законодательством Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги  в электронной форме осуществляется с применением электронной подписи;  

запрос  и документы, подаваемые заявителем в электронной форме, могут быть подписаны простой электронной подписью, за исключением случаев, когда законодательством Российской Федерации предусматривается обязательность их подписания усиленной квалифицированной электронной подписью;

перечень  классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) 

в электронной форме
3.1. Состав административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме административные процедуры, связанные с предоставлением в установленном порядке информации заявителям и обеспечением доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; подачей заявителем запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов; получением заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; взаимодействием структурных подразделений администрации муниципального образования Щербиновский район, отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Щербиновский район с правами юридического лица, предоставляющих муниципальную услугу, со структурными подразделениями администрации муниципального образования Щербиновский район, отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Щербиновский район с правами юридического лица, органами государственной власти и органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия; получением заявителем результата предоставления муниципальной услуги; действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, осуществляются с использованием Единого портала государственных услуг (функций).

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляются в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

приём и регистрация заявления и пакета документов опекунов (попечителей), приемных родителей;

выдача распоряжения.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
3.2. Приём и регистрация заявления и пакета документов опекунов 

(попечителей), приемных родителей

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя с комплектом документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

3.2.2. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте, специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает их специалисту, ответственному за прием документов и оформление личного дела заявителя.

3.2.3. Специалист отдела, осуществляющий приём документов:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом;

при установлении фактов отсутствия необходимых документов, предоставляемых лично заявителем, несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента, специалист отдела, ответственный за приём документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

в случае соответствия заявления и представленных документов установленным требованиям передаёт  заявление и прилагаемый к нему пакет документов специалисту, ответственному за делопроизводство, для регистрации в соответствии с установленными правилами делопроизводства, который после регистрации возвращает их специалисту, ответственному за прием документов и оформление личного дела заявителя.

Общий максимальный срок приёма документов от заявителей (их представителей) не может превышать 20 минут. 
3.3. Выдача распоряжения

Не позднее следующего рабочего дня после дня регистрации распоряжения специалист отдела уведомляет заявителя по указанному в заявлении телефону о принятом решении и возможности получения постановления.

При выдаче распоряжения специалист отдела:

устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получение распоряжения;

знакомит с перечнем и содержанием распоряжения;

выдает постановление;

если за получением распоряжения обращается представитель заявителя, изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
Общий максимальный срок выдачи распоряжения заявителю не может превышать 1 рабочий день.
4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги специалистом отдела, осуществляется начальником отдела.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц отдела по вопросам семьи и детства.

Плановые и внеплановые проверки могут осуществляться первым заместителем главы по социальным вопросам и (или) начальником отдела.

4.2.2. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей муниципальной услуги).

4.3. Ответственность должностных лиц

отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Щербиновский район за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги

4.3.1. Ответственность должностных лиц отдела по вопросам семьи и детства закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений заявителей при предоставлении муниципальной услуги виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.3. Специалист отдела несет ответственность:

за соблюдение сроков и порядка приема документов. 

за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию.

4.3.4. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со
 стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации муниципального образования Щербиновский район при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) структурного подразделения 

администрации муниципального образования Щербиновский район, 

отраслевого (функционального) органа администрации муниципального образования Щербиновский район с правами юридического лица, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 

на решение и (или) действие (бездействие) структурного 

подразделения администрации муниципального образования 

Щербиновский район, отраслевого (функционального) органа 

администрации муниципального образования Щербиновский район 

с правами юридического лица, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба)

Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предмет жалобы

Предметом жалобы являются действия (бездействия) и решения, принимаемые (осуществляемые) должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной Административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления муниципального образования 

Щербиновский район и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба в досудебном (внесудебном) порядке подается в администрацию муниципального образования Щербиновский район: 

1) на действия специалистов отдела по вопросам семьи и детства: 

- начальнику отдела по вопросам семьи и детства;

- заместителю главы муниципального образования Щербиновский район; 

- главе муниципального образования Щербиновский район.

2) на действия начальника отдела по вопросам семьи и детства:

- заместителю главы муниципального образования Щербиновский район; 

- главе муниципального образования Щербиновский район.

3) на действия заместителя главы муниципального образования Щербиновский район: 

- главе муниципального образования Щербиновский район.

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, участвующих в предоставления муниципальной  услуги, нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов 8(86151)7-81-35; 7-81-80.

- на официальный сайт администрации муниципального образования Щербиновский район и по адресу электронной почты указанной в подпункте 3.1 пункта 3 раздела I настоящего регламента.

Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и ответа.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего (специалиста). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть предоставлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

2) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб осуществляется во время, определенное настоящим административным регламентом для предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце 3 настоящего раздела Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, указанный орган, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации, направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя  о перенаправлении жалобы. При этом срок  рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрении органе.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы 

в случае если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.  

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем (специалисте), решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой муниципального образования Щербиновский район, заместителем главы муниципального образования Щербиновский район либо начальником отдела по вопросам семьи и детства.

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях или признаков состава преступления, материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях: 

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица (специалиста), а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.8. Порядок информирования заявителя 

о результатах рассмотрения жалобы

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Решения по жалобе могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации  и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а должностные лица, муниципальные служащие обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральными законами ограничений на информацию, содержащуюся в документах и материалах.

5.11. Способы информирования заявителей 

о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих (специалистов) размещается органом, предоставляющим муниципальную услугу на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на  официальном сайте, Едином портале предоставления государственных и муниципальных услуг (функций).».
Орган, предоставляющий муниципальные услуги, обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе: по телефонам  7-79-48; электронной почте opeka_starosherb@mail.ru, при личном приеме.
2. Опубликовать настоящее распоряжение в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район».

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на главного специалиста отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Щербиновский район И.В.Кривошапко.

4. Распоряжение вступает в силу со дня его официального опубликования.
Начальник отдела по вопросам 

семьи и детства администрации 

муниципального образования 

Щербиновский район






        Л.И.Дрыгваль

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	
	к административному регламенту 

предоставления отделом вопросам семьи и 

детства администрации муниципального 

образования Щербиновский район 

муниципальной услуги 

«Выдача опекунам (попечителям) предварительного разрешения на расходование доходов подопечного в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации»



БЛОК-СХЕМА

последовательности действий

при предоставлении муниципальной услуги










Начальник отдела по вопросам семьи и 

детства администрации муниципального 

образования Щербиновский район                                                    Л.И.Дрыгваль

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

	
	к административному регламенту 

предоставления отделом вопросам семьи и 

детства администрации муниципального 

образования Щербиновский район 

муниципальной услуги 

«Выдача опекунам (попечителям) 
предварительного разрешения на расходование доходов подопечного в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации»


	
	Начальнику отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Щербиновский район
______________________________________,                                      (Ф.И.О. заявителя)

проживающего(ей) по адресу:___________________________

_____________________________________________________

Паспорт: _____________________________________________

_____________________________________________________

Телефон:______________________________________________


Заявление

о предварительном разрешении на расходование доходов подопечного в случаях, предусмотренных законодательством  Российской Федерации

Прошу Вас разрешить мне от имени моего приёмного ребёнка, несовершеннолетнего _______________________________________________,

(ФИО приёмного ребенка младше 14  лет)

 ______________________года рождения, осуществлять снятие денежных средств сроком на время действия договора о приёмной семье от __________ 
№ __________, но до достижения приёмным ребёнком 14-летнего возраста, со счёта № _______________________________________________, открытого в дополнительном офисе № _______ Краснодарского отделения №          Сбербанка России на имя несовершеннолетнего ___________________________________________________, ___________года 

                                                    (ФИО приёмного ребёнка младше 14  лет)

рождения. Денежные средства будут израсходованы на цели, указанные в ч. 2 ст. 3 Закона Краснодарского края 13.10.2009 № 1836-КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения родителей, в Краснодарском крае».


Обязуюсь ежегодно представлять в отдел по вопросам семьи и детства документы, подтверждающие расходование средств на вышеуказанные цели.

«____»_____________20 __г.

_________________(__________________)

Подпись гражданина (ки) __________________________________________________подтверждаю.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (15 минут)





Отказ в приеме документов





Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги


(11 календарных дней)








Выдача результата предоставления муниципальной услуги


(2 календарных дня)





Отказ в предоставлении муниципальной услуги











